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1. O0mme nosnoxeHus

1.1.ApxuB oOpa3zoBarenpHON opranm3arnuu (gamee - OQO) co3maH s XpaHEHUS JIOKYMEHTOB,
0o0pa3yromuxcsi B €€ JeATEIbHOCTH, a TAK)KE 3aKOHUEHHBIX JI€JIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYCHUs, UX OTOOpa U y4eTa.

1.2.B cBoeii nearenpHoctu apxuB OO pykoBoacTByercss PegepaibHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoit ®enepanun", denepanbabiM 3akoHoM ot 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHoMm pnene B Poccuiickoit ®enepanuu", HOPMATHUBHBIMU MPAaBOBBIMH
aKTaMd ¥ METOAMYECKUMHU pekoMmeHnanusMu denepaqbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBa (naiee -
PocapxuB), HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU M METOJUYECKHUMH PEKOMEHIAIUSIMU CyOBeKTa
P®, ycraBom 1 JIoOKaJIbHBIMUA HOpMATHUBHBIMHU akTaMu OO, HACTOSIITUM TOJIOKEHUEM.

1.3.Hacrosiiiee mosokeHue pa3padOTaHO B COOTBETCTBUM C THIIOBBIM TOJIOKEHHUEM 00 apXuBe
OpraHu3aluu, yTBepxaeHHbIM puka3zom Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4.00pa3oBaTenbHasi  opraHu3aiusi  00€CIeUYMBAET AaApXUB  HEOOXOJUMBIM  TOMEIIECHHUEM,
000py/I0BaHUEM U KaJIpaMU.

1.5.ApxuB OO BO3riaBisieT OTBETCTBEHHBIM 3a JIE€JONPOU3BOJICTBO, KOTOPBIA Ha3HA4yaeTCs
npuka3zom pykooautenss OO u noquuHseTcs HenocpeAacTBeHHO pykoBoauTento OO.

2. 3agaum m QpyHKIMHU apXuBa
2.1.OCHOBHBIMHU 33/1a4aMH apXHUBa SIBJISIFOTCS:
2.1.1. KommiexkroBaHue apxuBa 3aKOHUEHHBIMU Je101pou3BoAcTBOM OO 10KyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPETYCMOTPEH Pa3AesioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS;
2.1.2. KommiekToBaHuE apXHBa JOKYMEHTaMHU, 00pa30BaBIIMMHUCSA B JESITEIbHOCTH LIKOJIbI;
2.1.3. OcymiecTBieHre KOHTPOJIS 32 popmMupoBaHueM u opopMIICHUEM JEIT B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE U CBOEBPEMEHHOM NIEpeiavei X B apXUB IIKOJIBL;
2.1.4. YueT 10OKyMEHTOB, HAXOJSAIIUXCS HA XPAHEHUH B apXHUBE LIKOJIBI;
2.1.5. Hcnonb3oBaHue JOKYyMEHTOB, HAXOAAIIUXCS HA XPAaHEHUH B apXUBE.
2.2.B COOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMH apXHUB OCYILECTBIISIET CIAEAYIOLINE
byHKIuu:
2.2.1. Beger yueT JOKYMEHTOB 1 (DOH/I0B, HAXOASIIMXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE IIKOJbI;
2.2.2. CuctemMaTU3upyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTBI, IIOCTYIAIOIINAE HA XPaHEHHUE B apXUB
IIKOJIbI, 00pa30BaBLINECS B X0/1€ OCYIIECTBIECHUS AEATEIbHOCTHU HIKOJIBI
2.2.3. Opranusyer UCHO0JIb30BAHUE JOKYMEHTOB:
m  uHdopmupyer pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U CoJIepKaHUU JOKYMEHTOB apX1Ba;
B BbJIACT B YCTAaHOBJICHHOM MOPSJKE Jesa, JOKYMEHThl UM KOMHH JIOKYMEHTOB B
LEJSIX CITYKeOHOTO M HAyYHOT'O MCTOIb30BaHUs, ISl padOThI B TOMEIIEHNUN apXUBa;
B UCIIOJIHSET 3allpOChl OPraHu3alui U Tpax/iad 00 yCTaHOBJIEHUH TPYAOBOIO CTaXa U
JPYTUM BOIIPOCAaM COLMAJIILHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE
BBIJIACT KOITUH JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKHU;
B BEJET y4eT UCII0JIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSILUXCS B ApXUBE.
2.2.4. TIpoBOIUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTHU TOKYMEHTOB, XpaHSAIINXCS B apXUBE, Y4aCTBYET B
pabote sxcniepTHOM Komuccuu OO;



2.2.5. IIpoBoauT MepOIIPHUATHS IO OOECIICYCHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS Ha
XpaHEHUU B apXUBE IIKOJIbL;

2.2.6. YyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJIBI 10 BOIIPOCAM apXHUBHOTO JieJia U
JIeTIOTIPOU3BOICTBA;

2.2.7. Oxka3pIBaeT METOAMYECKYIO MOMOIIb PAOOTHUKAM IIIKOJIBI B IOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaye B apxXuB LIKOJIBI.

3. CocraB J0KYMEHTOB apXuBa
B apxuB moctymnaror:
3.1.3aKOHYEHHBIC JETIOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTBI BpeMEHHOTO (cBbime 10 JIeT) cpoka XpaHEHUs,
HEOOXOJMMBIE B TPAKTUYECKOH JCATENBHOCTH, JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpasoBasiuecs B peayinbrare AesrenbHocta OO.
3.2. JIoKyMEHTBl TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHs (€CIU YUYpPEeKICHHE-IPEIIIECTBEHHUK OBbLJI0O MCTOYHUKOM

KOMIUIEKTOBAHUS TOCYJAapCTBEHHOIO WM MYHMIMIAJIBHOTO apXMBa) U IO JIMYHOMY COCTaBY
YUPEKICHUN-TIPEAIIECTBEHHUKOB.

3.3. ApxwuBHbIe (HOHIBI JTHIYHOTO TPOUCXOKICHUS;
3.4. CnpaBOYHO-IIOUCKOBBIE CPEACTBA K IOKYMEHTAM U yYETHbIE JOKYMEHThI apXUBa ILIKOJIBI.

4. TIpaBa n 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

J1J1s1 BBITTOJIHEHMSI BO3JIOXKCHHBIX Ha HETO 3a71a4 ¥ (PYHKIUI OTBETCTBEHHBIN 3a apXHUB UMEET MPAaBO U
00s13aH:

4.1. KoHTposMpoBaTh BHIIOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX MpaBui padboThl ¢ fokymeHTamu B OO.
4.2. 3ampamuBath 0T coTpyaHUKOB OO CBefcHMS, HEOOXOUMBIC ISl paOOTHI ApXHUBA.
4.3. JlaBaTb pa3bACHEHMs U PEKOMEHJAIMU 10 BOIIPOCAM, BXOJIAIIUM B KOMIIETCHIIMIO apXUBa.

S. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QyHKIIMOHUPOBAHNE APXHBA
5.1. OTBEeTCTBEHHOCTDH 3a HaJIJIEKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE apXUBOM 3a7ad U (QYyHKIUH,
MIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TOJIO’KEHUEM, HECET JIUIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BeJIEHUE JIEJIONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY U MPEACTAaBICHNUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHUe B apXuB, Ha3HauatoTcs pykoBoautenaem OO.
5.3. KoHTpoJib 3a 1eATeTbHOCTIO apXUBa OCYIIECTBIIsIET pykoBoauTesnb OO.
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