1.

2.

& YTBEP)KZ[EHO
& IPHKA3OM OF 31:12.2019 1. Ne 373
1 r_;_rop MBOY COIL Ne 22
\ 2 K) A. benosepoBa

ITos10:xenne
00 apxuse MBOY COII Ne 22

O0mme nmoJ10KeHNs

1.1. ApxuB oOpa3oBarenbHoil opranuzamuu (manee - OO) co3maH Ais XpaHEHHsS JOKYMEHTOB,
o0pa3yroImuxcsi B €€ JeATEIbHOCTH, a TAK)KE 3aKOHUEHHBIX JI€JIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYCHUs, UX OTOOpa U y4eTa.

1.2.B cBoeit pearenpHoctu apxuB OO pykoBoactByetcs: denepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanun B Poccuiickoii @enepannu’, enepanbHpiM 3aKkoHOM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHoM pnene B Poccuiickoit ®enepanuu", HOPMATHUBHBIMU MPAaBOBBIMH
aKTaMd ¥ METOAMYECKUMHU pekoMmeHnanusMu deneparbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBa (naiee -
PocapxuB), HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU M METOJUYECKHUMH PEKOMEHIAIUSIMU CyOBheKTa
P®, ycraBom 1 JIokaibHBIMU HOpMATHBHBIMHU akTaMu OO, HaCTOSIITUM TTOJIOKEHUEM.

1.3.Hacrosimee mosioskeHHE pa3paboOTaHO B COOTBETCTBHM C THIOBBIM IOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3aluy, yTBepxaeHHbIM Ipuka3zoMm Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4.06pa3oBarenbHast ~ opraHuzauus  oOecrnedyMBaeT apXuWB  HEOOXOJUMBIM  IIOMELIECHHUEM,
000py/I0BaHUEM U KaJIpaMU.

1.5.Apxu OO BO3MIABJISIET OTBETCTBEHHBIM 3a JEIONPOU3BOJACTBO, KOTOPBI Ha3HAYACTCs
npuka3zoMm pykooautesss OO u noquuHseTcs HenocpeAcTBeHHO pykoBoauTento OO.

3agaum u GyHKUMM apxXuBa
2.1. OCHOBHBIMH 33JTaYaMH APXHUBA SBIISTIOTCS:
2.1.1. KomriekToBaHUE apXHBa 3aKOHUYEHHBIMH JeJIONpon3BoAcTBOM OO JTOKyMEHTaMH, COCTAB
KOTOPBIX IPETYCMOTPEH Pa3AesioM 3 HACTOSIIETO MOJIO0KEHHUS;
2.1.2. KoMIiekToBaHUE apXuBa JTIOKyMEHTaM1, 00pa30BaBIIMMUCS B JESITEIHHOCTH HIKOJIBI;
2.1.3. OcymurecTBiaeHre KOHTPOIS 32 GOPMUPOBAHUEM U OhopMITEHHEM JIeTT B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE U CBOEBPEMEHHOM NIEpeiaveii X B apXUB IIKOJIBL;
2.1.4. Yuer TOKYMEHTOB, HaXOAIMXCSA HA XPAaHEHUH B apXHUBE LIKOJIBI;
2.1.5. Hcnonb30BaHNe JOKYMEHTOB, HaXOSIIUXCS HA XpaHEHUU B apXUBe.
2.2.B cOOTBETCTBUM C BO3JIO)KEHHBIMHU Ha HETO 3a/1a4aMH apXHUB OCYILECTBIISET CIACAYIOIINE
byHKIMN:
2.2.1. Bener y4er JOKYMEHTOB U (POHJIOB, HAXOISAIIMXCS HA XPAaHEHUH B apXUBE ILIKOJIBI;
2.2.2. CucteMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTHI, TOCTYMAONUe Ha XpaHEHUE B apXUB
IIKOJIbI, 00pa30BaBILINECS B X0/1€ OCYIIECTBIECHUS AEATEIbHOCTHU HIKOJIBI
2.2.3. OpraHu3yeT UCTOIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
m  uHdopmupyer pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U COJIepKaHUU JOKYMEHTOB apX1Ba;
B BbIAECT B YCTAaHOBJIECHHOM IMOPSAJKE JeNa, JOKYMEHThl WM KOMHH JIOKYMEHTOB B
LEJSIX CITYKeOHOTO ¥ HAy4HOT'O MCIOIb30BaHUs, ISl padOThI B TOMEIIEHNUN apXUBa;
B UCIIOJIHSAET 3allpOChl OPraHu3alui U Tpax/iad 00 yCTaHOBJIEHUH TPYAOBOIO CTaXa U
JPYTHM BOIIPOCaM COL[MAJIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE
BBIJIACT KOITUH JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;
B BeJET y4eT UCMOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B apXUBE.
2.2.4. TIpoBOAMT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHs;IIUXCS B apXHBE, y4acTBYET B
pabote sxcniepTHOM Komuccuu OO;



2.2.5. TIpoBoIUT MEPONPHUSTHS IO 0OECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOSAIITUXCS Ha
XpaHEHHH B apXUBE LIKOJbI,

2.2.6. YuacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB LIKOJIBI IO BOIIPOCAM apXHUBHOTO €A U
JIeTIOTIPOU3BOICTBA;

2.2.7. Oxa3bpIBaeT METOJANYECKYIO TOMOIIb PAOOTHUKAM IIKOJIBI B TIOATOTOBKE JIOKYMEHTOB K
nepenaye B apxXuB LIKOJIbI.

3. CocTaB J0KyMEHTOB apXuBa

4.

5.

B apxuB nocrymnaiot:

3.1. 3aKOHYEHHBIE JIEIIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 5eT) cpoka XpaHeHHs,
HEOOXOIMMBIE B  IPAKTUYECKOW AEATENBHOCTH, MJOKYMEHTHI [0 JIMYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBasmnecs B pesynsrare nesrensaoctd O0.

3.2. IOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eCiIU y4YpexJeHUe-TIPeIIIECTBEHHUK ObUI0 MCTOYHHKOM
KOMILJIEKTOBAHUSI TOCYJAapPCTBEHHOTO WM MYHUIIMIIAJHHOTO apXuBa) M IO JIMYHOMY COCTaBY
YUPEKACHUN-TIPEAIIECTBEHHUKOB.

3.3. ApxwuBHbIe (HOHIBI TUIHOTO TPOUCXOKIACHUS;

3.4. CnpaBo4HO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JIOKYMEHTAM U y4ETHBIE JOKYMEHTHI apXUBa LIKOJbI.

IIpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB

JUJ1s BBINOJIHEHMSI BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a7ay ¥ (PyHKIUI OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB UMEET MIPaBO U
00s13aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHUE YCTAaHOBJICHHBIX MTpaBuil paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.

4.2. 3ampammBarh oT coTpyaHuKoB OO cBeneHus, He0OX0IUMbIe ISt pabOThI apXHBA.

4.3. JlaBaThb pa3bsCHEHUS U PEKOMEHALNHU 10 BOIIPOCaM, BXOSIIUM B KOMIIETEHLIMIO apXHBa.

OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIHOHMPOBAHHE apPXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTDH 3a HaJIJIEKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE apXUBOM 3a7ad U (QYyHKIUH,
IPEYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM MOJIOKEHHEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 aPXUB.

5.2. OTBEeTCTBEHHBIE 3a BEJIEHUE JIEJIONPOU3BOJICTBA, MMOATOTOBKY U MPECTABICHNE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHUe B apXuB, Ha3HauatoTcs pykoBoautenaem OO.

5.3. KoHTpOoJIb 32 1eATeNhbHOCTRIO apXHUBa OCYIIEeCTBIsET pyKoBoauTesb OO.
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